
北浦和ターミナルビル株式会社
事務管理室048-814-2501

2026年10月1日申込分より、WEB予約を導入します
窓口申込は４ヵ月先まで、WEB予約は120日先まで可能です

WEB予約はこちらから

https://www.kashikai.jp/kitaurawa-terminal-bldg/ar_login.cgi

それでは次ページから登録方法をご説明します

「カシカイ」ログイン

貸会議室WEB予約システム

利用マニュアル

WEB予約が始まります1

予約できるのはいつから？２

QRコードを読み取って
ログインも可能です

※受付開始日が土日・祝日など休業日の場合は、前営業日から受付します

窓口受付開始・WEB受付開始の時間
窓口受付開始

WEB受付開始

9：00～

9：30～
注意 ：WEB予約で窓口より早く申し込める日がございましても、システム上の制限をかけることが

できません。申込可能日が優先されるのは、窓口受付の（4ヵ月先）となります

ご利用前のポイント３

WEB予約システムの登録には、メールアドレスが必要です
支払い方法は、現金or振込が可能です（申込日から6営業日以内にお手続をお願いいたします）
6ヵ月先の申込は、当社窓口申込のみとなります（第一会議室+第四会議室を終日利用の場合）
日程変更、キャンセルは事務管理室までお問合せください（詳細はご利用案内をご確認ください）

窓口申込

申込日から

４ヵ月先まで

【例】当社窓口申込（従来通り）
申込日から４ヵ月先まで

申込日 申込可能日
2026年10月1日 ～ 2027年2月1日まで

WEB予約

申込日から

120日先まで

【例】WEB予約
申込日から初日を数えず+120日後

申込日 申込可能日
2026年10月1日 ～ 2027年1月29日まで

スマホ・PCからカンタンに

ご予約



① システムにログイン

・初めてご利用の方は、「ログインせずに申込む」を押してください

➁ 利用規約に同意

・利用規約をご確認いただき、「利用規約に同意します」に✓を入れ、次へを押します

初回はこちらから

「利用規約に同意します」に を
入れて を押す

 1



➂ 仮予約をする

・カレンダーの表示を見やすい表示方法に選択してください

・会員種別については、弊社では設けておりません選択せずに進んでください

・「予約したい日付」を選択します

緑色の日付は仮予約したい日付を選択している状態です

・「会議室」を選択します

選択不要です

の表示は予約不可です
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➂ 仮予約をする

・「使用時間帯」、「利用目的」、「案内表示名」を選択して▼追加ボタンを押します

・利用履歴の「有」「無」を選択します

・間仕切りの「閉」「開」を選択します

  間仕切りとは、（第一会議室）と（第四会議室）の間の壁のことです
  併用の場合、壁を開けて広く利用することが可能となります

3項目選択後 を押す
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④

・備品を選択し（不要な場合はそのまま）、「利用者情報入力」ボタンを押します

備品登録をする

を押す
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➄

・利用者情報を入力して、「確認画面へ」ボタンを押します

利用者情報を入力する ※初回のみ

を押す

事業所名
領収書の宛名になります

メール
予約確認メールが届きます
入力間違いにご注意ください

メンバー登録する
チェックを入れてください（必須）

パスワード
各自でお控えください
次回ログイン時に必要になります

 5



⑥

・予約1・・予約日・会議室名・利用料金に間違いがないか確認してください
・予約に関する詳細を確認して登録するボタンを押します

⑦

・「予約完了」の画面になりましたら「仮予約」の完了です

 「予約完了」と表示されますが、この時点では仮予約の受付完了となります

内容を確認、登録して予約完了

予約完了

を押す

〇〇〇

〇〇〇

北浦和子
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⑧ 登録したメールアドレスに通知が届く

・「会議室予約申請を受け付けました」のタイトルでメールが届きます
  お客様側での操作はございません

➈ 会議室利用承認・支払案内メールが届く

・「会議室利用承認・支払案内」のタイトルでメールが届きます
事務管理室で予約内容を確認後、承認された利用者様にはこちらのメールが届きます
メールに記載のURLより、支払い方法確認画面に進み、問題ないようでしたら「登録する」ボタンを押します

メールが届かない場合
カルタスホール事務室まで
ご連絡ください（℡ 048-814-2501）

https://wwwkashikai.jp～
URLを押す

（仮予約受付完了のお知らせ）

（このメールから支払い方法選択に進みます）

このメールは、事務管理室の営業日
平日 9時半以降に承認後、届きます
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➉ 支払い方法選択（現金 or 振込）

・支払い方法を選択して、「確認画面へ」ボタンを押します

⑪ 支払い方法確認、支払受付が完了する

・支払い方法を確認して、「登録する」ボタンを押します

・現金・・当社窓口でお手続きをお願いします
・振込・・メールに記載されている【弊社指定先口座】へ、お振込手続きをお願いします

〇〇〇

現金 or 振込を選択して

を押す

〇〇〇

を押す

（これでシステム操作は終了です）

これでWEB操作は終了です
期日内にお支払い手続きをお願いいたします
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